Opis dokumentéw finansowych projektow realizowanych na podstawie umow
zawartych z IW (IP2) — zaktualizowany w dniu 19.03.2009 r.

Sugerowany opis dokumentow finansowych projektow realizowanych na podstawie umow

zawartych z Instytucjg Wdrazajaca (IP2) w ramach POKL:

Nazwa projektu oraz informacja, Ze projekt wspolfinansowany jest z Europejskiego
Funduszu Spolecznego powinna by¢é umieszczona na pierwszej stronie oryginatu

dokumentu.

Opis powinien by¢ umieszczony bezwzglednie na odwrotnej stronie oryginatu dokumentu.
Opis powinien zawiera¢ nastgpujgce elementy:

- numer i date zawarcia umowy, nazw¢ projektu;

- kwote wydatku kwalifikowanego w ramach projektu;

- numer i date wystawienia dokumentu oraz kwote brutto/netto dokumentu;

- numer i nazwe zadania, badz zadan ( lub informacje, ze sg to koszty posrednie) w ramach
ktorego poniesiono wydatek dotyczacy projektu;

- kwote wktadu whasnego w ramach danego zadania;

- kwote crosss-financingu w ramach danego zadania;

- informacje, ze dokument zostal zweryfikowany pod wzgledem formalnym, rachunkowym,
merytorycznym oraz zatwierdzony do zaptaty ( data i podpis osoby upowaznionej);

- informacje o zgodnosci wydatku z ustawa Prawo zaméwien publicznych ( w przypadku gdy
nie stosowano przedmiotowej ustawy nalezy wskaza¢ artykul zwalniajacy z jej stosowania);

- date akceptacji dokumentu do zaptaty - podpis osoby upowaznionej;

- date i formg zaplaty — podpis osoby upowaznionej;

- wskazanie pozycji dziennika/rejestru, pod ktérag operacja gospodarcza zostala ujeta
w ksiggach rachunkowych;

- stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujgcia dowodu w  ksiggach rachunkowych
( dekretacja) — podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania ( autoryzacja);

- jezeli dotyczy to nalezy zamiesci¢ podzial wg paragrafow klasyfikacji budzetowej wraz
z datg 1 podpisem osoby upowaznionej do dokonania takiego zapisu.

Bledy w dowodach ksiegowych mogg by¢ poprawiane jedynie zgodnie z art. 22 Ustawy

o rachunkowosci.



